Приложение 1
к Правилам удостоверения документов, связанных с осуществлением 
внешнеэкономической деятельности

Форма заявления
Фирменный бланк заявителя
(в случае отсутствия фирменного бланка - на листе формата A4)

исх.№ ________ от «____» ______________20 ____ г.

Председателю Правления
Товарищества с ограниченной
ответственностью «Внешнеторговая
палата Казахстана»
г-ну (Ф.И.О.)______________________________
от ___________________________________
наименование и Ф.И.О. руководителя
юридического лица / наименование и/или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя / резидента / нерезидента Республики Казахстан  
БИН/ИИН _____________________________
Юридический / фактический адрес: ______________________________________
Почтовый адрес: ______________________
Телефон: _____________________________
Электронная почта: ___________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
на удостоверение документов, связанных с осуществлением
внешнеэкономической деятельности

Я, _______________________________________________________________ (Ф.И.О., должность, полное наименование юридического лица / наименование и/или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя / резидента / нерезидента Республики Казахстан) действующий от имени ,____________________________________________________________________________ БИН/ИИН ________________________________, прошу Вас рассмотреть вопрос удостоверения внешнеэкономических документов прилагаемых к настоящему заявлению в количестве ________ штук.

Фабула (примечание: фабула — это фактическая причина / основа события (ий) и действия (ий) выстроенные в строгом хронологическом и причинно-следственном порядке).
Заявителю необходимо подробно указать фабулу обстоятельства чем вызвана необходимость, а так же страну назначения, орган и/или организацию истребовавшую удостоверение представленных внешнеэкономических документов.
Пример изложения фабулы:
АО/ТОО «(полное наименование юридического лица / наименование и/или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя / резидента / нерезидента Республики Казахстан)» (далее - Заявитель) заключил (о) Договор / контракт / соглашение о ______________  № ____ от «____» ______________20 ____ г. (далее - Договор / контракт / соглашение) с АО/ТОО «(полное наименование юридического лица / наименование и/или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя / резидента / нерезидента Республики Казахстан)» на (оказание услуг, выполнение работ) ______________ в период с «____» ______________20 ____ г. по «____» ______________20 ____ г. 
Сумма заключенного Договора / контракта / соглашения состовляет ________________ (размер суммы и наименование валюты).   
Согласно условиям (структурный элемент: Глава, раздел, статья, пункт, подпункт) _________ Договора / контракта / соглашения, Заявитель обязуется _____________________________________________.
В рамках исполнения обязательств по Договору / контракту / соглашению, (Заявитель) столкнулся со следующим обстоятельством (подробно указать обстоятельства чем вызвана необходимость, а так же страну назначения, орган и/или организацию истребовавшую удостоверение представленных внешнеэкономических документов)________________________________________, которое повлекло необходимость удостоверения внешнеэкономических документов прилагаемых к настоящему заявлению.
К примеру:
Настоящим сообщаем, что необходимость удостоверения внешнеэкономических документов (инвойса № 123 от 10.05.2026 и упаковочного листа) вызвана исполнением обязательств по международному контракту купли-продажи № К-09/25 от 15.11.2025 года, а именно — осуществлением поставки промышленного оборудования. Вышеуказанные документы истребованы Таможенным департаментом Министерства финансов Республики Индия (страна назначения — Республика Индия) для подтверждения таможенной стоимости груза и проведения процедуры таможенной очистки.
__________________________ Ф.И.О., подпись заявителя
------------------------------------------------- разрыв страниц ----------------------------------------------

Согласие:
Я, _______________________________________________________________ (Ф.И.О., должность, полное наименование юридического лица / наименование и/или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя / резидента / нерезидента Республики Казахстан) действующий от имени ,______________________________________________________________________________________________________________________________ БИН/ИИН, руководствуясь нормами Закона Республики Казахстан от 21 мая 2013 года № 94-V «О персональных данных и их защите», свободно, по своей волей и в своем интересе даю согласие Товариществу с ограниченной ответственностью «Внешнеторговая палата Казахстана» (далее -ВПК) на сбор, обработку и хранение моих персональных данных для проверки достоверности предоставленных мною сведений в рамках рамках моего заявления на удостоверение документов, связанных с осуществлением внешнеэкономической деятельности.
Настоящее согласие так же распространяется на информацию, составляющую коммерческую, банковскую или иную охраняемую законом тайну, в объеме, минимально необходимом в рамках рассмотрения моего заявления на удостоверение документов, связанных с осуществлением внешнеэкономической деятельности.
Подтверждаю, что раскрытие вышеуказанных сведений ВПК в рамках рассмотрения моего заявления на удостоверение документов, связанных с осуществлением внешнеэкономической деятельности не является нарушением режима конфиденциальности и не может служить основанием для предъявления к ВПК претензий, исков или требований о возмещении убытков.
Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и является неотъемлемой частью поданного мною настоящего заявления и прилагаемого к нему пакета документов и действует до полного завершения процедур по удостоверению поданых мною документов, связанных с осуществлением внешнеэкономической деятельности. ___________________ (Ф.И.О., подпись заявителя)

__________________________ Ф.И.О., подпись заявителя
------------------------------------------------- разрыв страниц ----------------------------------------------

Ответственность:
Настоящим подтверждаю и несу ответственность за полноту и достоверность представленных сведений указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах. ___________________  (Ф.И.О., подпись заявителя).
Обязуюсь и принимаю на себя ответственность за соблюдение требований Правил удостоверения   документов, связанных с осуществлением внешнеэкономической деятельности. ___________________ (Ф.И.О., подпись заявителя).

К заявлению прилагаю (перечень не является исчерпывающим):
1) внешнеэкономические документы, подлежащие удостоверению (указываются наименование и реквизиты внешнеэкономических документов);
2) копии учредительных документов;
3) копия справки (свидетельства) о государственной регистрации либо перерегистрации юридического лица;	
4) копия приказа на первого руководителя юридического лица;
5) уведомление о начале деятельности в качестве индивидуального предпринимателя (указывается дата и номер);
6) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
7) доверенность представителя (при наличии) и документ, удостоверяющий личность представителя (копию);
8) копия Договора / контракта / соглашения послужившей основанием обращения заявителя в ВПК для удостоверения внешнеэкономических документов прилагаемых к заявлению;
9) банковские реквизиты заявителя;
10) иные документы.

_________________________________________ 	
Должность руководителя, наименование и Ф.И.О. 
юридического лица / наименование и/или Ф.И.О.
индивидуального предпринимателя / резидента /
нерезидента Республики Казахстан  				
_________________________________________ 		  Дата: «____» __________ 20_____ г.
подпись заявителя

М.П.

Исп.: __________ (Ф.И.О.)
Тел.: __________ (моб.)
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